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ПОЛОЖЕНИЕ
о библиотечно-информачионном центре (БИЦ)

МБоУ <<Гимназия ЛЬ69>>

1. Общие положения
1.1.Настоящее Положение разработано в соответствии с:

- Федеральным законом от 29.12.2012 Ns 27з,Фз
Российской Федерации>),

кОб образовании в

- Федеральным законом <о библиотечном деле)) от 29 декабря |994 г. Ns 78-

Фз,
- ФедеРШьныМ законоМ от 27 июля 2006 г. J\b 152-ФЗ <О персональных

данных),
- ФедеральныМ законом от 25 июля 2ОO2г. Jф 114- ФЗ (о противодействии

экстремистской деятеJIьности)),
- ФедеральныМ законоМ от 29 декабря 2010г. Ns 436-ФЗ (О защите детей от

информации, причиняющей вред их здоровью и развитию)),
- Федеральным законом коб основных гарантиях прав ребенка в Российской

федераuии)) от 24 июля 1998г. Jф 124-ФЗ,
- Федеральными государственными образовательными стандартами общего

образования,
, npr*uroM Минкультуры России от 08.10.2012 NЬ 1077 <Об утверждении
Порядка учета докумеНтов, вхоДящиХ в состав библиотечного фонда>,

- Уставом муниципаJIьного бюджетного образовательного учреждения
<Гимназия JФ69>

1.2.Библиотека мБоУ <<Гимназия Jф69) - библиотечно-

информационный центр (далее-БИЦ), действующий на основании Устава

Учреждения и положения о БИIД, утверждённого директором гимн€вии,

1.3. Биц участвует в образовательном процессе в целях обеспечения

права участников образовательного процесса на бесплатное пользование

библиотечно-информационными ресурсами,
I.4. БиЦ гимнЕвии как центр информационного обеспечения

образовательного процесса и гарант информационной безопасности

обучающихся В пользовании библиотечно-информационными ресурсами

содействует реаJIизации основных направлений школьного образования,

которыми признаны:

- 
сохранение и развитие традиционных основ школьного образования;

- 
гуманизация, индивидуЕtлизация и интеллектуаJIизация образовательного

процесса как основа полной самореаJIизации обучающихся;

ьное партнерство и интеграция всех субъектов образовательного

процесса по различным аспектам образовательной деятельности,

Щеятельность БиI] основывается на принципах демократии, гуманизма,

общедоступности, приоритета обйечеловеческих ценностей, отсутствия

ДИскриМинацИиПокУЛЬТУрноМУ,яЗыкоВоМУ'социаJIЬноМУ,ПолоВоМУ
np"r"u*y, свободного р€ввития личности, светского характера образования,

1.5.БИЦориентирУеТсВоюДеяТелЬносТьнацеЛиГиМн€Вии:



- 
социаJIьное партнерство и интеграция всех субъектов образовательного

процесса по различным аспектам образователъной деятельности.

Д."r.п""о.ri БИЦ основывается на принципах демократии, гуманизма,

общедоступности, приоритета общечеловеческих ценностей, отсутствия

дискримИнациИ пО культурНому, языковому, социаJIьноМУ, половому
-nprrru*y, 

свободного развития личности, светского характера образования,

1.5.БИЦориенТирУеТсВоЮДеяТеЛЬнорТЬнацелигиМнаЗии:

формирование общей куJIьтуры личности обучающихся на основе

усвоЁния обязательного минимума содержания общеобразовательных

программ, адаптацияихк жизни в поликультурном обществе;

- формирование законопослушного поведения несовершеннолетних;

создание основы для осознанного выбора, подготовка

конкурентоспособных выпускников, готовых к успешному продолжению

образования в высших учебных заведениях;

воспитание трудолюбия, любви к окружающей природе, семье,

ГраЖДаНсТВенносТи'ПатриотиЗМа'ТоЛеранТности'УВаженияк
фундаментальным правам и свободам человека, разным культурам и языкам;

- бормирование здорового образа жизни,

1.6.ПоряДокдо.'У''чкфондам'ПереЧенЬосноВныхУсЛУГиУслоВияих
предоставления определяются ((Правилами пользования Биц гимназии),

|.7. БшД 
"rurrод.йствует 

с библиотеками и медиатеками других

систем и ведомств, библиотекъми образовательных учреждений Российской

Федерации.

2. Основные целио функции
2.1. Основные цели БИЦ:
2.|.|. Осуществление государственной JIолитики в сфере образования

через библиотечно-информЙионное обслуживание поJIьзователей,

обеспечение их равных прав на свободное и бесплатное пользование

библиотечно-информационными ресурсами, гарантировано государством,

2.\,2,СозДаниеединогоинформационно-образовательноГо
пространства гимназии; организация комплексного библиотечно-

информационного обслуживания всех категорий пользователей, обеспечение

иХ свободного и безопасного доступа к информаЦИИ, не содержащей

экстремистской направленности, 
"пой 

информации, негативно влияющей на

несоВершеЦНоЛеТниХ'ЗнанияМ'иДеяМ'кУлЬтУрныМценносТяМВконТексТе
информационного, куJIьтурного и языкового разнообразия,

2.|.з. Воспитание гражданского самосознания, помощь в социаJIизации

обучаю щ ихся,р€lзвитии их творческих способностей,

2.1.4. Организация систематического чтения обучающихся с учетом их

кулътурных и языковых особенностей,

2.I.5,организацияДосУГа'свяЗанноГосЧтениеМ,ИМежЛиЧностноГо
общения с учетоМ интересо", .rотребностей, возрастных IIсихофизических,

национаJIьных особенностей обучЪюЩихся длЯ развитиЯ межкуJIЬтурногО

ДИаJIоГаИаДаПТацииПреДсТаВителейкУльТУрныхяЗыкоВыхГрУППВ



поликультурном обществе (меньшинств коренных народов, беженцев,

временно проживающих и т. п.).

2.1.6. Совершенствование номенклатуры представляемых БиЦ услуг в

аспекте культурного и языкового рЕtзнообразия на основе внедрения новых

информационных технологий, компьютеризации библиотечно-

,rфорruчионных процессов, интеграции в киберпространство, организации

*оrqьрrпои библиьтечной среды, воспит?ния информационной купьтуры

учителей и учащихся.

2.2. Основные функчии
2.2.I. Функции БИЦ гимназии:

АккУмУлирУюЩая:БИЦформирУет,накапЛиВает'систеМаТиЗирУеТИ
хранит библиотечно-информационные ресурсы,
] с.р""сная: Биц предоставляет информацию об иМеюЩи*u б.:6л::::::::

Аr,л пYrлтАттUп -

информационных ресурсах, организует поиск

ресурсов, обеспечивает доступ
и выдачу библиотечно-

информационных к удЕtленным источникам

информации.

- 
Методическая: Биц разрабатывает учебные и методические материаJIы по

основаМ информационrrой культуры пользователей, аJIгоритмы и технологии

поиска информаuии.
Учебная: БиI] организует подготовку по основам информачионной

культуры для различных категорий пользователей,

- 
Просветительская: БИЦ прЙобщает учащихся к сокровищам мировой и

отечественной культуры.

-ВоспиТаТельная:БИIдспособстВУеТраЗВиТиючУВстВа
патриотизма по

отношению к государству, своему краю и гимназии,

- Соци€tлъная: БиIд содействует развитию способности пользователей к

самообразованию и адаптации в современном информационном обществе,

Координирующая: БИц согласовывает свою деятельность со всеми

подразделениями гимназииl Др}гими библиотеками, медиатеками для более

полного удовлетворения потребностей пользователей в документах и

информации.

3. Виды деятельности

ДляреаJIизацииУсТаноВленныхнастояЩиМПоложениемцелейИ
функuий БI,il{ осуществляет следующие виды деятельности:

3.1. Формирование,. организация и хранение фонда информационных

ресурсов БИЦ гимназии:

3.1.1. Организует единый универсальный фонд как совокупный фонд

гимназии, включаощrй учебный фонд и основной фонд на всех носителях

информации, фонды учебных кабинетов и т, д,



основной фонд - 
часть единого фонда, которая представляет собой

собрание отечественных и зарубежных изданий учебной и научной

ЛиТераТУры,аУДиоВиЗУ€lJIЬныхиэЛекТронНыхДокУМенТоВ.
У"еd""rt фо"д - специаJIизироВанный подсобный фо"д,

свой состав издания, независимо от вида и экземплярнос,t,и,

рекомендованные к использованию В учебном процессе. Учебный фо"д

формируется в соответствии с учебными цланами, про|раммами, нормами

кпй.ообеспеченности и Федеральным перечнем учебников.
3.|.2. Осуществляет стабильное и сбалансированное пополнение

единого фонда всеми видами источников информации в соответствии с

тематико-типологическим планом комплектования, электронными

каталогами путем использования новых фор* работы с издательствами и

книготорговыми фирмами.
з.r.З. Бш{ комплектует единый фонд учебными, художественными,

наУчныМи'наУЧно.попУлярныМиДокУМенТаМиНаТраДиционныхИ
нетрадиционных носителях информации,

3.1.3.1ВБИцЗаПреЩаеТсяиЗДание'хранениеИрасПространеНие
печатных, аудио-, аудиовизуаJIьных и иных матери€шов, содержащих хотя бы

один из признаков, предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального

закона от 25 июля 2о02 г. Ns 114_ФЗ <<О противодействии экстремистской

деятельности>, не допускается наличия экстремистских материалов

(экстремистские материаJIы - предназначенные для распространения либо

публичного демонстрирования документы либо информация на иных

носителях' призывающие к осуществлению экстремистской деятельности

либо обосновывающие или оправдывающие необходимость осуществления

такоЙ деятельНости, В тоМ числе трудЫ руководителей национ€Lл-

социалистской рабочей партии Германии, фашистской партии Италии,

выступления, изображения руководиiелей групп, организаций или движений,

признанных преступными в соответствии с приговором Международного

"b."noro 
трибунала для суда и наказания главных военных преступников

европейских стран оси (FIrорнбергского трибунала), выступления,

изображения ру*ъ"ол"телей организаций, сотрудничавших с указанными

группами, организациями или движениями, публикачии, обосновывающие

или оправдывающие национал;ное и (или) расовое превосходство либо

оправдывающие практику совершения военных или иных преступлений,

направпенныХ на полнОе иJIИ частичное уничтожение какой-либо этнической,

социzшЬноЙ,расоВой,национЕtJIЬнойилирелиГиознойгрУппы).
Кроме того, к таким.материчlлам, в соответствии со ст, 1З ФедераIIьного

закона Ьт 25.О7.20О2 г. J\ъ 114_ФЗ относятся:

а) офиuиальные материалы запрещенных экстремистских организации;

б) материаJIы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии

сМеЖДУнародно.ПраВоВыМиакТаМиЗаIIресТУпленияпроТиВМираИ
человечества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой

статъи 1 настоящего ФедераJIьного закона;

включающий в

экземплярности,



в) любые иные, в том числе анонимные, матери€lлы, содержащие признаки,

предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона,

в помещении библиотеки размещается Федеральный список

экстремистской литературы, утвержденный федеральным органом

испоJIнительной власти, запрещенной к распространению на территории

Российской Федерации).

Фонд Биц проверен на отсутствие материuUIов, включённых в

Федеральный список экстремистских матери€lлов,

БИЦ ежекварт€uIьно проводит сверку поступающих в фонд БИIД

документов и проверку отсутствия доступа через сеть Интернет к

матери€tлам из Фсэм, исключаrI их, ведёт журнал сверок фонда БИЦ с

Федеральным списком экстремистских материшIов,

3.1.4.В соответствии с ч.2 ст.14 Федерального закона коб основных

гарантиях прав ребенка в РоссиЙской Федерации), в целях защиты детей от

информации, причиняющей Вред их здоровью и (или) развитию,

Федеральным законом от 29 декабря 2010 года Ns436-ФЗ <о защите детей от

информации, причиняющей Вред их здоровью и развитию)),

устанавливающего требов ания к распространению среди детей информации,

в тоМ числе требования к осуществлению классификации информационной

ПроДУкции'ееЭксперТиЗы,госУДарсТВенНоГонаДЗораИконтроляЗа
соблюдением законодательства Российской Федерации о защите детей от

информации, причиняющей вред их здоровью и (или) развитию, педагог_

библиотекарь выявляет И исключает из открытого доступа отдела

обслужив ания обучающихся печатные издания, соответствующие знаку

информационной продукции 16+, 18+,

ВсиЛУч.ч.2,3ст.5ФедералЬногозакона(озаЩитеДетейоТ
информаЦИПl ,rр""r"rющей ВРед их здоровью и развитию>), к

информацииl запрещённой для распространения 
среди детей, относится

информация: 
ствий, представляющих угрозу

а) побуждающаJI детей к соверш€нию щOиt

их жизни и (или) здоровью, в том числе к причинению вреда своему

ЗДороВъю,самоУбийствУ,п'божиЗниИ(или)'доро""юиныхлиц,либо
направленная на склонение или иное вовлечение детей в совершение таких

действий;
б) способная вызвать у детей желание употребить наркотические

средства, психотропные и (или) одурманивающие вещества, табачные

изделия, никотиносодержаЩУЮ ПРОДУКЦИЮ, ЕtЛКОГОЛЬНУЮ И

сПирТосоДержаЩУюПродУкциЮ'принятЬУЧастиеВаЗартНыхиГрах'



заниматься проституцией, бродяжничеством или попрошайничеством;

в) обосНо""r"ч.Щ ая илИ оправдыВающая допустимость наси лия и (или)

жестокоСти либо побуждающая осуществлять насильственные действия по

оТношениЮклЮДяМИЛИжиВоТныМ'ЗаискJIюЧениеМсЛУчаеВ'
предусмотренных настоящим Федеральным законом;

г) содержащая изображение или описание сексу€шьного насилия;

ol оскорбляющая человеческое достоинство и общественную

нравственность, выражающаlI явное неуважение к обществу, содержащая

изображение действий с признаками противоправных, в том числе

насильственных, и распространяемая из хулиганских, корыстных или иных

низменных побуждений;
е) отрицающаJI семейные ценности и формирующая неуважение к

родителям и (или) другим членам семьи;

ё) пропагандирующая либо демонстрирующая
сексуаJIЬные отношения и (или) предпочтения;

ж) пропагандирующая педофилию ;

з) способная вызвать у детей желание сменить пол;

и) пропагандирующая отказ от деторождения;
к) оправдывающая противоправное поведение;

л) содержащая нецензурную брань;

м) содержащая информацию порнографического характера;

н) о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных

действий (безЙИствия), включая фамилии, имена, отчества, фото- и

видеоизображения такого несовершеннолетнего, его родителей и иных

законных представителей, дату рождения такого несовершеннолетнего,

аУДиоЗаПисЬеГоГоЛоса'МесТоеГожиТеЛьсТВаИЛИМесТоВреМеннОГо
пребывания, место его учебы или работы, иную информацию, позволяющую

прямо или косвенно установить личность такого несовершеннолетнего;

о) содержащаяся в информационной продукции, произведенной

иностранным агентом.

к информации, распространение которой среди детей определенных

возрастных категорий ограничено, относится информация:

1) представляемая в виде изображения или описания жестокости,

физического и (или) психического насилия (за исключением сексу€Lльного

"асилия), 
преступления или иного антиобщественного действия;

2) вызывающая у детей страх, ужас или панику, в том числе

Ilредставляемая в виде. изображения или описания в унижающей

человеческое достоинство форме ненасильствецноЙ смерти, заболевания,

самоубийства, несчастного случая, аварии или катастрофы и (или) их

последствий;
3) представляемая в виде изобракения или описания половых отношении

между мужчиной и женщиной;
4) содержащая бранные слова и

нецензурной брани.

нетрадиционные

выражения, не относящиеся к



з.1.5.Согласно ст.11 вышеназванного Закона, оборот информационной

продукции, содержащей информацию, запрещенную для распространения
.р.лй детеЙ в соответствии с частью 2 статьи 5 настоящего Федерального

закона, в местах, доступных для детей, не допускается без применения

административных и организационных мер технических и программно_

аппаратных средств зашиты детей от указанной информации.

требования к административным и оргацизационным мерам, техническим

и 11рограммно-аппаратным средствам заттIиТы детеЙ от информации,

причиняющей вред их здоровью и (или) развитию, устанавливаются

уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным

органом исполнительной власти.
3.1.б.исключает документы из библиотечного фонда в соответствии с

приказом Минкультуры РФ от 0s.10,2012г, Ns1077,

з.I.7. Организует изУчение эффективности использования фондов в

учебном и воспитательном процессах, оптимизирует соотношение между

объемом информации и объемом фонда,
3.1.8. 

- 
обеспечивает сохранность фондов путем постоянного

мониторинга состояния фонда и проведения необходимых мероприятий по

их сохранности.

3.2.органиЗациясПраВоЧно-поискоВогоаППараТа
3.2.|. Участвует в интеграции процессов, обеспечивающих электронное

обучение и .о.дчп". единой информационно-образовательной среды на

организационном и технологическом уровне,
3.2.2. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат, в

который входят каталоги (электронный и карточный), картотеки

(систематическая картотека статей, тематические картотеки), базы данных по

профилю гимназии в соответствии с нормативно-технологическими

документами по ведению СпА библиотеки,

3.2.3. Создает библиографическую продукцию, в том числе

рекоменДательную (списки, обзоры, ук€ватели и т. п.) с использованием

методов аналитико-синтетической переработки информации,

услуги:

- 
предоставляет полную информацию о составе фонда Биц _через 

систему

баз данных, кат€UIогоR, картотек и других форм библиотечного

информирования;
вает консультационную помощъ в поиске документов;

- 
выдает во временное пользование документы из библиотечных фондов;

получает документы на бумаЖных носителях по межбиблиотечному

абонементу из других библиотек,
З.З.2.Ор.Ёпrrует дифференцированное обслуживание пользователей в

читаJIьном заJIе, на абонементе по читательскому билету в традиционном



либо электронном виде, применяя методы индивидуаJIьного

обслуживания.
дифференцированное библиотечно-3.3.З. осуществляет дифференцированное 0иOлиотечно-

информационное, в том числе справочно-библиографическое обслуживание

учащихся.
з.з.з.1. Создает условия для реutлизации самостоятельности в обучении,

познавательной и творческой деятельности с опорой на коммуникацию;

содействует развитию навыков самообучения (сетевые олимпиады,

дистанционное обучение, развивающее обучение),

з.з.з.2. Организует обучение навыкам независимого библиотечного

пользователя ; потребителя информации посредством формирования
информационной культуры, культуры чтения, содействия освоению

киберпространства.
з.3.З.3. Осуществляет текущее информирование и консультирование

учащихся о новых поступлениях в БИЦ.

и группового

з.з.4. Формирует благоприятную информационную среду и условия

доступности полезной для жизни и социально необходимой литературы,

3.3.5.Осуществляет дифференцированное библиотечно-

информационное, в том числе справочно-библиографическое обслуживание

педагогов.
з.3.5.1. ОсущесТвляеТ мониторинг информационных потребностей,

создание и ведение рубрикатора информационных потребностей.

З.З.5.2. Удовлетворяет запросы в сфере педагогических инноваций,

обучения, воспитания обучающихся,
3.3.5.З. Содействует развитию профессионаJIьноЙ компетенции,

на любых носителях,
электронных версий

повьiшению квалификации, проведению аттестации через организацию

доступа к банку педагогической информации

корпоративным сетям и Интернету, просмотру

педагогических изданий и др.
педагогов (дниз.3.5.4. Осуществляет текущее информирование

информации, обзоры новых поступлений ипубликаuий),
создании педагогическихз.з.5.5. Оказывает помощЬ В СОЗДаНИИ llgЛаr (Jl Yl'1EvI\rIA

информационных продуктов (библиографических списков, баз данных, веб-

страниц и т. п.).
з.3.5.6. Организует обучение навыкам независимого библиотечного

пользователя и потребителя информации через формирование 7



информационной культуры, культуры чтения, содействие освоению

киберпространства.
3.З.6. Осуществляет библиотечно-информационное обслуживание

родителей (законных представителей) учащихся,
3.з.6.1. Удовлетворяет запросы, связанные с образовательным

процессом и воспитанием учащихся.
з.3.6.2. Информирует о новых поступлениях в БИЦ,
з.3.6.3. Организует консультации по вопросам организации семейного

чтения, в том числе представителей разных культурных языковых сообществ,

з.з.6.4.Консультирует по вопросам приобретения учебных изданий для

обучающихся.

з.4. Планирование, отчетность, методическая деятельность Биц
з.4.|. Осуществляет стратегическое планирование, которое

предусматривает р€ввитие БиЦ на срок от трех до пяти лет.

,щетализация стратегического плана закJIадывается в текущем планировании,

3.4.2. Осуществляет целевое планирование для реализации программ

по отдельным направлениям работы БИIД.

з.4.з. Ежегодно отчитывается о результатах своей деятельности, о

количественных и качественных показателях,

3.5..Щосуговая деятельность БИЦ
з.5. 1. Проводит культурно-досуговые меропри ятияпо р€ввитию общеЙ,

информационной и читательской культуры личности, речевых навыков,

критического мышления (литературные вечера, встречи, фестивали,

nb"*yp.", и др.); организует читательские клубы, объединения.
- 
3.5.2. Организует выставки новых поступлений, тематические

выставки, презентации современной российской и зарубежной детской

литературы в целях активизации интереса и приобщения к чтению

обучающихся.
3.5.з. Участвует совместно с педагогами в организации досуга

обучаюЩихся (просмотр видеофильмов, cD-RoM, DvD, презентаций

развивающих компьютерных игр и др,),

з.5.4. Осуществляет выставочную и издательскую деятельность с

учетом интересов и tIотреб ностей педагогического коллектива.

3.б. Информатизация работы БИЦ
3.б.1. Реализует кQмплексную автоматизацию всех библиотечных

процессов на базе передовых информационно-библиотечных технологий в

соответствии со стратегиеЙ развития БИI] и гимназии.

з.6.2. Принимает участие в формировании электронной библиотеки

гимназии в соответствии
3.6.з. Развивает

с действующими нормами авторского права,

корпоративное сотрудничество в области

подразделениями гимназии, библиотеками,информатизации



информационными центрами и организациями, участвуя в совместных

проектах.
з.6.4. Развивает информационное обслуживание и обеспечивает доступ

пользователей к мировым и отечественным научно-образователъным

ресурсам за счет использования информационно-коммуникационных

технологий.
3.6.5. Принимает

пространства гимнЕlзии
гимназии.

информационного
информатизации

4.Организация деятельности БИЦ
4.1. в целях обеспечения ре€Lлизации образовательных программ в

БиЦ формируются фонды, в том "r.n. цифровые (электронные) библиотеки,

обеспечивающие доступ к профессионаJIьным базам данных,

участие в создqнии единого
в соответствии с программой

базам данных,обеспечивающие доступ
информационным справочным и поисковым системам, а также иным

,rфорruционныМ ресурсаМ. БиблиОтечный фонД комплектуется печатными

и (или) электронrrrй'у"ебными изданиями (включая учебники и учебные

поьобия), периодическими изданиями, методическими изданиями по всем

входящим в реаJIизуемые основные образовательные программы учебным

предметам, курсам, дисциплинам (модулям),

4.2. Crpyn ipa БИЦ: абонемент, чит€UIьный зал, меди€вона (место для

хранения электронных носителей), компьютерная зона для индивидуальной

работы пользователей, зона работы с копировЕшьно-множителъной

техникой, учебное книгохранилище,
4.3. БиЦ вправе предоставлять платные библиотечно-информационные

услуги, перечень которых определяется уставом гимназии,

4.4. СпонсорскаrI помощь, полученная БИIД в виде целевых средств на

комплектование фо"дu и закупку оборулования не влечет за собой снижения

нормативов и абсълютных размеров финансирования из бюджета гимназии,

4.5. В целяХ об."""""" модернизации БиЦ в условиях

информатизации образования и в пределах средств, выделяемых

учредителями, гимназия обеспечивает БИЦ:
. гарантированным финансированием комплектования библиотечно-

информационных ресурсов;
. необходимыми^ служебными и производственными помещениями в

соответсТвии со arрупrурой БИЦ и нормативами по технике безопасности

эксплуатации *о*пйraроu (отсутствие высокой влажности, запыленности

помещеНия, коррОзионно-.активныХ примесеЙ или электропроводящей пыли)

и в соответствии с положениями СанПиН;
. Совроменной электронно-вычислительной, телекоммуникационнои и

копиров€lJIьно-множительной техникой и необходимыми программными

продуктами;
о р€МОНТом и сервисныМ обслуживаниеМ техники и оборулования БИЦ;

. Ь"блиоrечной техникой и канцелярскими принадлежностями,

4.6. Общеобразовательное учреждение создаёт условия для



сохранности аппаратуры, оборудования и имущества БИII.
4.7. ответственность за систематичность и качество комплектования

основного фонда БИЦ, комплектование учебного фонда в соответствии с

федеральными перечнями учебников и учебно-методических изданий,
создание необходимых условий для деятельности БИLI несёт директор
гимназии в соответствии с уставом учреждения.

4.8. Режим работы центра определяется в соответствии с правипами
внутреннего распорядка образовательного учреждения. Пр" определении

режима работы предусматривается выделение:
. в последний четверг месяца санитарного дня, в который обслуживание
читателей не производится;
. двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение
внутрибиблиотечной работы;
1 раз в месяц методического дня.

4.9. В целях обеспечения рационального испоJIьзования
информационных ресурсов в работе с обучающимися БИЦ осущесТВЛяеТ
сетевое сотрудничество с муницип€Lltьными библиотеками Министерства
культуры Российской Федерации.

5. IIJтаты
5.10. Общее руководство деятельностью БИЦ осуществляет дирекТор

гимн€lзии.
5.11. Руководство БИЦ осуществляет работники БИЦ (педагог-

библиотекарь), который несёт ответственность в пределах своей
компетенции перед обществом и руководителем гимн€вии, обучающимися,
их родителями (иными законными представителями) за организацию и

результаты деятельности БиЦ в соответствии с функцион€tльными
обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями,

трудовым договором и уставом гимн€вии.
5 . 1 2.Педагог-библиотекарь назначается директором

общеобразовательного учреждения, является членом педагогического

коллектива и входит в состав педагогического совета гимн€lзии.

5.13. Методическое сопровождение деятельности БиI] обеспечивает

методист по библиотечным фондам местного органа управления
образованием, Акипкро, учреждения системы переподготовки и

повышения кваJIификации.
5,I4. Педагог_библиотекарь разрабатывает и представляет директору

гимн€lзии на утверждение сJIедующие документы :

а) положение о БИЦ, правила попьзования БИЩ;

б) планово-отчетную документацию;
в) технологическую документацию.

5. 15. На работу в БиIl принймаются лица, имеющие необходимую

гrрофессион€Lльную подготовку, соответствующую требованиям

квалификационной характеристики по должности и полученнои

специ€LлЬности, подтверЖденнуЮ документами об образовании и (или)



квалификации.
5.16.Работники БиЦ могут осуществлять педагогическую

деятельность. Совмещение педагогической и библиотечно-информационной

деятеJIьности осуществляется работником БиI] только на добровольной

основе.
5.17.Трудовые отношения работников БИЦ и общеобразовательного

учреждения регулируются трудовым догово;ром,

б. Права и обязанности работников БИЦ
6.1. Работники БИI] имеют право:

а) самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обслуживания образовательного и воспитательного

процессов в соответствии с целями и задачами, указанными в уставе

гимназии и lrоложении о библиотечном информационном центре гимназии;

б) rIроводить в установленном порядке уроки и кружки библиотечно_

библиографических знаний и информационной культуры;

в) определять источники комплектования информационных ресурсов;
г) изымать и реализовывать документы из фондов в соответ(соответствииг) изымать и реализовывать документы
инструкцией по учету библиотечного фонда;

д) вносить 11редложения директору гимназии по совершенствованию оплаты

труда, в том числе надбавок, доплат и премирования работников БИЦ за

доrIолниТельную работу, не входящуЮ В круГ основIIых обязанностей

работников БИЦ; по компенсационным мероприятиям, связанным с

вредными условиями Труда (библиотечная пыль, превышение норматива

работы на компьютере).
Ь1 y"u.ruoBaTb в управлении гимн€вии в порядке, определяемом её уставом;

ё) иметь ежегодный отпуск 56 календарных дней и дополнителъный

оплачиваемый отпуск в соответствии с коллективным договором между

работниками и руководством общеобразовательного учреждения или иными

локыIьными нормативными актами ;

ж) быть представленными к различным_ формам поощрения, наградам и

знакам отличия, предусмотренным для работников образования и культуры;

з) участвовать в соответствии с законодательством Российской Федерации в

работе библиотечных ассоциаций, или союзов,

,l устанавливать режим работы Биr{ по согласованию с директором

гимназии
6.2. Р аботники БИI] обязаны :

а) обеспечить пользоватQлям возможность работы с информационными

ресурсами БИЦ;
б) инфоРмировать пользователей о видах предоставляемых БиЦ услуг;

в) обеспечить научную организацию фондов и кат€Lлогов;

г) формировать фонды в соответствии с утвержденными федеральными

перечнями учебных изданий, образовательными программами гимназии,

интересами, потребностямИ и запросами всех категорий пользователей;

д) соверш.п.r"о"чrь информuц"оrпо-библиографическое и библиотечное об-

актами;



служивание пользователей;
е) обеспечивать сохранность использования носителей информации, их

пользователей и работой общеобразовательного учреждения;
з) отчитываться в установленном порядке перед директором гимнЕlзии;

и) повышать кваJIификаuию. t

7. Права, обязанности и ответственность пользователей

7.1". Пользователи БИЦ имеют право:
а) получать полную информацию о составе библиотечного фонда,

информационных ресурсах и предоставляемых БИЦ услугах;
б) пользоваться справочно-библиографическим аппаратом Биц;
в) получать консультационную помощь в поиске и выборе источников

информации;
г) получать во временное пользование
печатные издани\ мультимедийные

документами;

систематизацию, размещение
ж) обеспечивать режим работывсоответствииспотребностями

на абонементе и в читаJIьном зале

документы и другие источники

и хранение;

информации;
д) гrродлевать срок пользования
е) получать тематические,
библиографические справки на основе фонда Биц;
ж) ,ronyrur" консультационную помощь в работе с

нетрадиционных носителях при пользовании электронным и иным

оборудованием;
з) участвовать в мероприятиях, проводимых БИЩ;

и)- пользоваться платными услугами, предоставляемыми БиIд, согласно

уставу образовательного учреждения и Положению о платных услугах,

утвержденному директором образовательного учреждения;
*1 оОрuщаться для разрешения конфликтной ситуации к директору образова-

тельного учреждения.

7.2. Шользователи БИЦ обязаны:
а) соблюдать правила пользования;
б) бережно относиться к произведениям печати (не вырывать, не загибать

.rрurъц, не делать в книгах подчеркиваний, пометок), иным документам на

различных носителях, оборудованию, инвентарю;

в) поддерживатЬ порядок расстановки документов в открытом доступе БИЩ,

расположения карточек в каталогах и картотеках; .

i; попrrоваться ценными и справочными документами только в помещении

читального зЕLJIа;

д) убедиться при получении документов в отсутствии дефектов, а при

обнаружении проинформировать об этом работника Биц в течение 10 дней,

ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет

последний пользователь ;

фактографические, уточняющие и

информацией на



е) расписываться Об}п{ающимся И иным пользователям в читательском

формуляре за каждый полученный документ с 5 класса;

ж) возвращать документы в установленные сроки;
з) полностью рассчитаться с БиЦ по истечении срока обучения или работы в

общеобразовательном учреждении ;

и) родители (законные представители) обучающихся имеют право

обслуживаться на абонементе только черqз читательский формуляр своего

ребёнка.
к) заменять документы БиЦ (в случае их утраты или порчи) равноченными,

7.3. Порядок пользования БИЩ:
а) запись обучающихся гимназии в БиЦ производится по списочному

составу класса в индивиду€шьном порядке, педагогических и иных

работников гимназии индивидуально, прибывших обучающихся

индивиду€tльно.
б) перерегистрация пользователей Бш{ производится ежегодно ;

в) jo*y*."ro*, подтверждающим право пользования БиIд, является

читательский формуляр;
в) читательский формуляр фиксирует дату выдачи пользователю документов

из фонда и их возвращения в БИЦ;
г) выбывшим и выпускникам гимназии читательские

соответствии с Федеральным законом от 27 июля 200б г,

персонаJIьных данных)) отдаются на руки;
д) обеспечение обучающихся учебниками осуществляется

способом через классных руководителей гимн€tзии. Те, в

выдают учебники каждому обучающемуся индивидуально.

формуляры в

Jф 152-ФЗ (о

коллективным
свою очередь,

изданий не

для обучающихся
начаJIьной школы -

7.4. Порядок пользования абонементом:
а) пользователи имеют право получить на дом из многотомных

более двух документов одновременно;
б) максимаJIьные сроки пользования документами:

- учебники, учебные пособия - учебный год;

научно-популярная, художественная литература

средней и основной школы - 1 месяц, Для обучающихся

2 
".д.п, 

(с возможностью продления ещё на 2 недели);

в) пользователи моryт продлить срок пользования документами, если на них

отсутствует спрос со сторQны других пользователей.

7.5. Порядок пользования читальным залом:

а) локументы, предназначенные для работы в читчUIьном заJIе, на дом не

выдаются;
б) энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном

экземпляре документы выдаются только для работы в чит€tльном зале;



7.б. Порядок работы в компьютерной зоне БИЩ:
а) разрешается работа за одним персон€uIьным компьютером не более двух

человек одновременно в присутствии работника БИЦ;
б) пользователь имеет право работать с нетрадиционным носителем

информации после предварительного тестирования его сотрудником БИIl;

в) работа с компьютером производится согласно утвержденным санитарно-

гигиеническим требованиям.
г) по всем вопросам поиска информации в интернете пользователь должен

обращаться к работнику Биц; запрещается обращение к ресурсам интернета,

предполагающим оплату и осуществление любых сделок через интернет;

д) обучающиеся имеют доступ только к сайтам в сети интернет, включенным

в, Ё...rр безопасных образовательных сайтов, размещенныЙ на

информационном портале "скф.единыйурок,рф" по адресу

www. скф. единыйурок.рф
е) Использование сайтов в сети интернет, Н€ включенных в Реестр

безопасных образовательных сайтов, запрещается. К перечню ресурсов, к

которым несовершеннолетним пользователям запрещается обращаться при

рабоiе в компьютерной зоне, относятся ресурсы, содержащие информацию,

причиняющую вред здоровью и (или) развитию детей, а также не

соответствующую задачам образования, не соответствующие возрастным

цензам обучающижся.


